Fluxograma Cessio de Espaco para Editoras

Informa os dados de
contato de cada editora e
medida do espago que sera
ocupado.

Responsdvel solicita para
a Direc¢do a autorizacdo
p/ cessdo de espago para
editoras

Diregao Zeladoria avalia
pedido (banco de editoras
e eventos)

Diregdo autoriza a cessdo do Diregdo nédo autoriza a cess3o
espaco e envia informagdo para do espaco.

Biblioteca, Zeladoria local e
para o responsavel pelo evento.

Responsavel pelo evento
comunica os procedimentos
de envio da lista de livros a
serem doados e estabelece
metragem de ocupacdo.

Zeladoria imprime o cartdo de
autorizado para editora e realiza
anotagdes em controle préprio.
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Protocolo para Cessio de espago para editoras/livrarias/distribuidoras em eventos da Faculdade de

Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

Objetivo: Cessdo de espago para eventos na FFLCH com contrapartida para a atualizagiio do acervo da
biblioteca.

Partes envolvidas: FFLCH/Biblioteca Florestan Fernandes e Editora/Distribuidora/Livraria
Processos: As editoras/livrarias/distribuidoras deverdo apresentar a Biblioteca lista com titulos dos livros
ou outro material bibliogréfico disponivel para aquisigio. A partir dessa lista a biblioteca ficara
responsive] em selecionar o material de interesse para o acervo e enviar para a
editora/distribuidora/livraria.
Condigdes:
-Da quantidade:
As editoras/distribuidoras/livrarias deverdo doar no minimo 5 (cinco) livros por metro ocupado no evento.
- Estado de conservagdo: Os livros devem ser novos e estar em perfeito estado.
- Deverd ser emitida Nota Fiscal, conforme os dados abaixo:

Biblioteca Florestan Fernandes - FFLCH — USP

CNPJ n° 63.025.530/0016-90

Inscrigdo estadual: isenta

Aw. Prof. Lineu Prestes, travessa 12, Cidade Universitaria — Sdo Paulo /SP

CEP: 05508-900

No campo “observagbes™ da nota fiscal devera constar “Doagio”
- Os livros deverdo ser entregues no mesmo enderego da Nota Fiscal.
Prazos:

-A lista dos livros devera ser entregue até no maximo uma semana antes da realizagio do evento para a
avaliagdo e selecio da biblioteca.

- Os livros deverdo ser entregues em até uma semana apos a realizagio do evento.
Das Sangdes:

- O nfo cumprimento dos prazos e respectivas entregas incidira impedimento da participa¢io em outros
eventos da Faculdade.

Aprovado pelo CTA FFLCH de 03.10.2019
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